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Электронные трудовые книжки

С 01.01.2020 сведения о трудовой 

деятельности сотрудников передаются в ПФР 

в электронном виде.

До 31.12.2020 все работники должны были 

написать заявление о выборе способа 

ведения сведений о трудовой деятельности.

Место под иллюстрацию
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Заявления о предоставлении 
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Лицам, впервые поступающим на работу после 31 

декабря 2020 года, сведения о трудовой деятельности 

будут вестись только в электронном виде без 

оформления бумажной трудовой книжки.

При заключении трудового договора лицо, поступающее на работу, 

предъявляет работодателю сведения о трудовой деятельности в бумажном 

или электронном виде  вместе с трудовой книжкой или взамен ее.
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Кадровые мероприятия в ЭТК

п. 2.5.3 порядка заполнения 

формы СЗВ-ТД, утв. 

Постановлением Правления 

ПФР от 25.12.2019 №730п
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В программе мероприятия регистрируются 

кадровыми документами с установленным флагом 

«Отразить в трудовой книжке»:

• Прием на работу

• Кадровый перевод

• Увольнение

• Перемещение в другое подразделение

• Изменение квалификационного разряда 

(категории) сотрудника

Или специальным документом «Регистрация трудовой деятельности»
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Код выполняемой функции

15

Реквизит «Трудовая 

функция»:

• необходимо 

заполнять с 

01.01.2021 (п. 2.5.5. 

Порядка) 

• пока коды 

заполняются на 

основании 

профессиональных 

стандартов, 

планируется 

заменить на ОКЗ
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деятельности»
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Используется для:

• Регистрации событий до 2020 г.

• Отражения переименования 

организации;

• Изменения или отмены 

мероприятия;

• Добавления мероприятий, для 

которых не предусмотрено 

кадрового документа;

• Для хранения импортированных 

мероприятий.
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Импорт сведений о трудовой 

деятельности
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Представляется в ПФР с 01.01.2020 г.

Сроки представления СЗВ-ТД в 2020 г
• ПРИЕМ  и УВОЛЬНЕНИЕ – не позднее следующего рабочего дня за 

днем издания приказа (Постановление Правительства РФ от 
26.04.2020 №590)

• Другие мероприятия (перевод, подача заявления…) – до 15 числа 
месяца, следующего за отчетным

Форма СЗВ-ТД

Форма представления:

• В электронном виде

• При численности менее 25 сотрудников – можно на бумажном носителе
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Форма СЗВ-ТД

Напоминание о необходимости подготовить и передать СЗВ-ТД по 

приемам и увольнениям
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Форма СЗВ-ТД

• Заполняется автоматически (кнопка «Заполнить») 

мероприятиями, которые еще не передавались в ПФР (в т.ч. 

будущими мероприятиями)
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• При необходимости данные автоматически дополняются информацией 

о последнем кадровом событии (до 01.01.2020). В случае отсутствия 

мероприятия до 2020 года выдается предупреждение.
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• Если  документ введен в 2021 году (дата документа и отчетный период 

относятся к 2021 году) автоматически заполняется мероприятиями до 2020 

года, зарегистрированных, но еще не отправленных в 2020 году, согласно 

п. 1.7 порядка заполнения СЗВ-ТД.
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Документы, 

переданные в СЗВ-

ТД автоматически 

закрываются на 

редактирование
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Форма СЗВ-ТД – корректировка 

данных
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Варианты как исправить переданные в ПФР 
мероприятия:

• Исправить и перепровести кадровый документ

• Создать документ исправление для кадрового документа 
(гиперссылка «Исправить»)

• С помощью документа «Регистрация трудовой деятельности» (кнопка 
«Исправить»)
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• Можно установить вручную
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• Прочитать протокол приема
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Если используется «1С-Отчетность», такой 
протокол можно выгрузить из окна просмотра 
этапов отправки:
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• По этой форме организация выдает сведения о трудовой деятельности, 

сотрудникам, отказавшимся от ведения бумажной трудовой книжки,  по запросу 

или при увольнении (утверждена Приказом Минтруда РФ от 20.01.2020 

№23н).

• Содержание и принцип заполнения аналогичен СЗВ-ТД

• Работник может получить у работодателя или в личном кабинете ПФР
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• Форму можно сохранить и подписать усиленной 

квалифицированной электронной подписью
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• В карточке сотрудника, в разделе «Трудовая деятельность» 

можно загрузить мероприятия из форм СТД-Р и СТД-ПФР



СПАСИБО 

ЗА ВНИМАНИЕ!


